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АДМИНИСТРАЦИЯ СЛОБОДО - ТУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                   2017 г.  № ++++







 
с. Туринская Слобода
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление градостроительного плана земельного участка»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Слободо-Туринского сельского поселения, Постановлением администрации Слободо-Туринского сельского поселения от 14.11.2012 г. №590 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Слободо-Туринского сельского поселения»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  градостроительного плана земельного участка» в новой редакции (Прилагается).

          2.Постановление Главы Администрации «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка» от 23.02.2014 №59 (ред. от 23.07.2014 №353) признать утратившим силу.

           3. Опубликовать настоящее  постановление в районной газете «Коммунар» и разместить на официальном сайте Слободо-Туринского сельского поселения.

4.Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Слободо - Туринского 

сельского поселения                                                                                 Ю.В. Сабуров
УТВЕРЖДЕН

постановлением главы Администрации

Слободо-Туринского 

сельского поселения
               от ________ № +++
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА"
I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур (действий) в электронном виде.
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе иностранные граждане, и юридические лица (далее - Заявители). От имени заявителей с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами).
 II.  СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги:  предоставление градостроительного плана земельного участка.    
4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  Администрация Слободо-Туринского сельского поселения. 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- многофункциональный центр (МФЦ).
4.1. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре или государственном многофункциональном центре (далее - многофункциональный центр) осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией Слободо-Туринского сельского поселения и многофункциональным центром, со дня вступления в силу такого соглашения.
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является утвержденный градостроительный план земельного участка.

6. Сроки предоставления муниципальной услуги:  в течение двадцати календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Заявления регистрируются в течение одного рабочего дня с момента их получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

3) Земельным кодексом Российской Федерации ; 
4) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"; 
5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
6)  Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

   
7) Федеральным законом от 03.07.2016 N 373-ФЗ "О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территорий и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»¹
8) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации Министерства строительства и 
жилищно-коммунальногохозяйства РоссийскойФедерации от 25 апреля 2017 года № 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения"; 

9) Правила землепользования  и застройки Слободо-Туринского сельского поселения, утвержденные решением Думы Слободо-Туринского сельского поселения от 30 июня 2014г. № 69 (в новой редакции от 17 марта 2017 года №196);

10)Устав Слободо-Туринского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области ("Коммунар", N 105-107, 28.12.2008.);

8. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:
1)  заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению №1; 
2) документ (копия при предъявлении подлинника), удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя, из числа следующих:
- паспорт гражданина Российской Федерации; 
- удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации; 
- военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана;
- паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт); 
- дипломатический паспорт; 
- удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации; 
- иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства; 
- вид на жительство в Российской Федерации.

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.
9. Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

10.  К основаниям для отказа в предоставлении муниципальной услуги относятся следующие факты: 
1) земельный участок не предназначен для строительства, реконструкции объектов капитального строительства; 
2) описание местоположения границ земельного участка отсутствует в данных государственного кадастра недвижимости и проектах межевания территорий.
11. Основанием для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги является подача заявителем либо его представителем заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги.
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

14. Регистрация заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка производится в течение одного рабочего дня.

15. Требования   к    помещениям,   в   которых   предоставляется  муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещении Управления, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, средствами пожаротушения  и располагается с учетом пешеходной доступности  от остановок общественного транспорта, помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел).

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

2) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов.

Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами.

Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании администрации для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте  http://st-selpos.ru.
3) на территории, прилегающей к зданию, располагается  автостоянка для парковки автомобилей.
16. Требования к местам проведения личного приема заявителей:

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев коллективного обращения заявителей.

17. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в Управлении при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой  связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению – непосредственно в момент обращения.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации Слободо-Туринского сельского поселения (уполномоченным им лицом) и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, предоставляется специалистом Администрации Слободо-Туринского сельского поселения:
1) непосредственно;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

4) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике  и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Почтовый адрес: 623930, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с.Туринская Слобода, улица Ленина, д.1, каб.1.
Фактическое место нахождения: 623930, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с.Туринская Слобода, улица Ленина, д.1, каб.1.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций): 8 (34361) 2-25-06.

График  работы специалиста, предоставляющего услугу:

понедельник - пятница: с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов; суббота, воскресенье: выходные дни.

Приемные дни: понедельник, среда, пятница – с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов.

Полный   текст   Административного   регламента   размещается   на официальном сайте Администрации Слободо-Туринского сельского поселения в сети Интернет.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист, в чьи  должностные обязанности входит исполнение данной функции  (далее – Специалист),  подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне   документов,   необходимых   для    предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

18. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации Слободо-Туринского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

19. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом, предоставляющим данную услугу, осуществляется в следующих случаях:

- консультирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления с необходимыми документами;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

20. При предоставлении муниципальной услуги должна обеспечиваться возможность мониторинга хода ее предоставления, в том числе с использованием Единого и Регионального порталов государственных и муниципальных услуг и сайта ГБУ СО "МФЦ".

21. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения»;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- обращаться за получением муниципальной услуги через ГБУ СО "МФЦ";

- обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый и Региональный порталы государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы ГБУ СО "МФЦ" определяются пунктами 6 - 22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
23. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 
- экспертиза представленных документов;

- подготовка и утверждение  градостроительного плана земельного участка;

- предоставление градостроительного плана земельного участка.

Срок предоставления муниципальной услуги – 20 календарных дней. При обработке заявления и документов, поступивших из МФЦ – не более 19 календарных дней. 

В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.

Регистрация заявления необходимого для предоставления муниципальной услуги, производится в день поступления в организационный отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Регламенту.    

1) Основаниями для начала исполнения административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" являются следующие факты: 

- поступление заявления о представлении муниципальной услуги (форма заявления прилагается); 

- поступление в электронном виде заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка с использованием Единого портала. 
Заявитель вправе по своему выбору подать заявление о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр.
Специалист, уполномоченный принимать документы, выполняет следующие действия: 
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя; 
- осуществляет проверку представленных документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что: копии документов нотариально удостоверены либо соответствуют подлинникам; 
- наименование юридического лица и его адрес указаны полностью; 
- фамилия, имя, отчество физического лица, его адрес написаны полностью; 
- не истек срок действия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), личность представителя физического или юридического лица, или доверенности, удостоверяющей права (полномочия) представителя физического или юридического лица; 
- в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка; 
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- регистрирует заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции в течение одного рабочего дня.
В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрацию заявления осуществляет специалист МФЦ.

Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются  в Администрацию.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия Специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия Специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.         

  
Результатом административной процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
1.1) Муниципальная услуга в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг предоставляется только зарегистрированным на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг пользователям после получения индивидуального кода доступа к подсистеме «личный кабинет»: 

- физические лица для получения индивидуального кода доступа вводят в информационную систему Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг следующую информацию: фамилия, имя, отчество заявителя, страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда Российской Федерации (СНИЛС), адрес электронной почты и номер контактного телефона;

- индивидуальные предприниматели и юридические лица для получения индивидуального кода доступа вводят в информационную систему Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг используют электронную подпись, соответствующую требованиям, установленным приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27.12.2011 №796 "Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра».  

На Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг предоставлена в установленном порядке информация заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале государственных и муниципальных услуг интерактивной формы запроса.

Заявление и документы, указанные в пункте 8 настоящего Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Регионального портала государственных и муниципальных услуг в форме электронных документов. При этом заявление и электронная копия (электронный образ) документов подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного предоставления в бумажном виде.
При поступлении заявления и документов в электронном виде через Единый портал специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления, направляет заявителю в Личный кабинет на Едином портале электронное сообщение о приеме и регистрации заявления. Дальнейшая работа с заявлением и документами, поступившими в электронном виде, осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
Заявитель получает уведомления (на электронную почту, Личный кабинет или на телефонный номер) о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2) Основанием для начала исполнения административной процедуры "Экспертиза представленных документов" является поступление заявления и прилагаемых к нему документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Общий срок исполнения административной процедуры "Экспертиза представленных документов" составляет 10 календарных дней.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет следующие действия: 
- устанавливает факт полноты представления необходимых документов; 
- в случае необходимости направляет запросы в Управление Росреестра по Свердловской области, Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области. Срок подачи запроса составляет пять рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту; 
- устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приступает к исполнению административной процедуры "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка"; 
- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывает его у Главы Администрации Слободо-Туринского сельского поселения и в двухдневный срок направляет заявителю простым почтовым отправлением.
 Результатом административной процедуры "Экспертиза представленных документов" является начало административной процедуры "Подготовка  и утверждение градостроительного плана земельного участка" либо подготовка и направление заявителю мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента.
При поступлении заявления и документов в электронном виде через Единый портал специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю в раздел "Личный кабинет" на Едином портале электронную копию письма об отказе в предоставлении услуги (скан-образ). Со дня поступления электронной копии письма заявитель может получить подлинник письма об отказе в предоставлении услуги непосредственно в Управлении либо Администрации Туринского городского округа в приемные дни и часы, указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента. 

3) Основанием для начала исполнения административной процедуры "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка" является проведенная специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги экспертиза представленных заявителем документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента, и документов, поступивших из Управления Росреестра по Свердловской области и Управления Федеральной налоговой службы по Свердловской области по запросам. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги выполняет следующие действия: 
-обеспечивает подготовку проекта градостроительного плана земельного участка в соответствии с формой градостроительного плана земельного участка, определенной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от  25 апреля 2017 года № 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения";
-направляет указанный проект в трех экземплярах на согласование Главе администрации Слободо-Туринского сельского поселения; 

Срок исполнения административной процедуры "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка" составляет 17 календарных дней со дня окончания исполнения административной процедуры "Экспертиза представленных документов".
Результатом административной процедуры "Подготовка и утверждение проекта градостроительного плана земельного участка" является утверждение градостроительного плана земельного участка главой администрации Слободо-Туринского сельского поселения.

4) Основанием для начала исполнения административной процедуры "Выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка" является передача двух экземпляров утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 
- при обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Региональный портал государственных и муниципальных услуг направляет заявителю электронное сообщение в раздел Личный кабинет о дате и времени получения экземпляра утвержденного градостроительного плана земельного участка;
- при обращении заявителя (или представителя заявителя) за получением утвержденного градостроительного плана земельного участка проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо проверяет полномочия представителя заявителя; 
- выдает заявителю (или представителю заявителя) два экземпляра градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале регистрации документов с указанием даты получения. 
Получение заявителем результата предоставления услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почта России. 
Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.

IV.  ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

24. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений Специалистом осуществляется должностным лицом –главой администрации Слободо-Туринского сельского поселения,  либо заместителем главы администрации Слободо-Туринского сельского поселения. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения Специалистом положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

25. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации Туринского городского округа.

26. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных  Федеральным законом  от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».     

27. Ответственность Специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Специалисты несут персональную ответственность за: 

- сохранность документов; 

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков рассмотрения.          

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 

V.    ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ                                              

28.  Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципального образования; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципального образования; 
- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципального образования; 
- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
Жалоба подается на имя главы Администрации Слободо-Туринского сельского поселения в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

29. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальную служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальную служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальную служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ: при личном обращении,  на официальный сайт  www. mfc66.ru или по телефону горячей линии 8(800)200-84-40 и 8(343)359-89-93.

 При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

30. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии со ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

31. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://st-selpos.ru.;
б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).

33. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи", при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

34. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящими Правилами.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящими Правилами.

35. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 8 настоящих Правил, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на её рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

36. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) посредством официального сайта www.mfc66.ru, а так же многоканального телефона: 8-800-700-00-04 и через электронный терминал  в офисах МФЦ.
 При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящими Правилами органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

37. В органах, предоставляющих муниципальные услуги, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

а) приём и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящих Правил;

б) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил.

38. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

39. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приёма жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме;

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

д) формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

40. Жалоба, поступившая в уполномоченный на её рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на её рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

41. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на её рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на её рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

42. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.

43. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

44. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

45. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

46. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

                                              Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению градостроительного плана земельного участка

Форма 1

Главе администрации Слободо-Туринского 

сельского поселения
                                                                                           Сабурову Ю.В.___________________

от __________________________________________

____________________________________________

проживающего(ей) по адресу:

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

паспорт _____________________________________

____________________________________________

____________________________________________

телефон _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  подготовить градостроительный план земельного участка (ГПЗУ) для строительства или реконструкции индивидуального жилого дома, расположенного (ненужное зачеркнуть)по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________                      ____
Предполагаемые технико-экономические показатели индивидуального жилого дома:

этажность - ________________________________ (кол-во этажей)

высота жилого этажа - ______________________ м

количество жилых комнат - __________________ шт.

общая площадь жилого дома - _________________ м2
кровля  - ____________________________________________________________________

                (скатная или плоская - совмещенная, указывается наличие мансарды, чердака)

высота мансарды (чердака) - _________________ м

площадь застройки - ________________________ м2
Предполагаемый материал основных конструктивных элементов жилого дома:

фундамент

__________________________________________________________________________

                                                  (свайный, сборный блочный, монолитный ленточный и т.д.)

стены - __________________________________________________________________________

                                                    (кирпич, дерево, блоки, панели и т.д.)

кровля - _________________________________________________________________________

                             (шифер, железо, черепица, лист оцинкованный, рубероид и т.д.)

перекрытия - _____________________________________________________________________

                                                   (железобетонные, деревянные и т.д.)

Предполагаемое инженерное обеспечение жилого дома:

водоснабжение - __________________________________________________________________

                                                              (централизованное, автономное)

канализация - _____________________________________________________________________

                           (централизованная, водонепроницаемый выгреб, надворный туалет)

энергообеспечение - _______________________________________________________________

                                  (от существующей ЛЭП, автономная трансформаторная подстанция)

теплоснабжение - _________________________________________________________________

                                           (централизованное, от котлов (указать вид топлива)

газоснабжение - ___________________________________________________________________

                                          (централизованное, от баллонов сжиженного газа)

горячее водоснабжение - ___________________________________________________________

                                       (централизованное, от водогрейных котлов (указать вид топлива)

Предполагаемые технико-экономические показатели хозяйственных построек:

Гараж __________________________________ площадью ______ м2 на _____ машину(ы),

          (встроенный, пристроенный, отдельно-стоящий)

материал стен _____________________, материал кровли __________________________

Сарай площадью _____ м2, материал стен ____________ материал кровли ____________
Строение для содержания скота и птицы площадью ____ м2, материал стен ___________

Теплицы площадью __________________ м2
Баня площадью ______________________ м2
                                     ______________/____________________________________/

                                            Подпись                       (фамилия, имя, отчество)

                                            "__" _______________________ 20__ года

Форма 2

Главе администрации Слободо-Туринского 

сельского поселения

                                                               Сабурову  Ю.В.

от __________________________________________

             ___________________________________________

(организационно-правовая форма,

наименование юридического лица)

юридический адрес ___________________________

____________________________________________
телефон _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

для подготовки проектной документации на объект капитального строительства:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                     ______________/____________________________________/

                                            Подпись                       (фамилия, имя, отчество)

                                            "__" _______________________ 20__ года

Мне  разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об  организации предоставления государственных  и  муниципальных услуг" документы, указанные в Приложении № 2 к Административному регламенту предоставления   муниципальной   услуги  "Предоставление  градостроительных  планов земельных  участков", не обязательны  к представлению и могут быть получены Администрацией Слободо-Туринского сельского поселения самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются мною по собственной инициативе.  ____________________________________________________________________
Приложение № 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению градостроительного плана земельного участка

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ ВЛАСТИ ИЛИ ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ ОРГАНИЗАЦИЙ И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем (органы Федеральной налоговой службы по Свердловской области). 
Уведомление о зарегистрированных правах на здание (строение, сооружение), находящееся на земельном участке, в Едином государственном реестре недвижимости (Управление Росреестра по Свердловской области) либо уведомление об отсутствии сведений о зарегистрированных правах на здание (строение, сооружение) Едином государственном реестре недвижимости (Управление Росреестра по Свердловской области).

Уведомление о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок в Едином государственном реестре недвижимости (Управление Росреестра по Свердловской области) либо уведомление об отсутствии сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок в Едином государственном реестре недвижимости (Управление Росреестра по Свердловской области).
Кадастровый паспорт земельного участка (Управление Росреестра по Свердловской области). 
Приложение №3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению градостроительного плана земельного участка

Блок-схема 

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги 
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Прием и регистрация заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа





В течении 10 дней





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 





Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка





В течении 5 рабочих дней





Утверждение градостроительного плана земельного участка





В течении 2 рабочих дней








Предоставление градостроительного плана земельного участка  





20 дней








