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АДМИНИСТРАЦИЯ СЛОБОДО - ТУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                     г. № +++



                                         

с. Туринская Слобода
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на производство земляных работ»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", руководствуясь Уставом Слободо-Туринского сельского поселения, Постановлением администрации Слободо-Туринского сельского поселения от 14.11.2012 г. №590 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Слободо-Туринского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на производство земляных работ» (Прилагается).      

2.Опубликовать настоящее  постановление в районной газете «Коммунар» и разместить на официальном сайте Слободо-Туринского сельского поселения

3.Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Слободо - Туринского 

сельского поселения                                                                              Ю.В. Сабуров

	 УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Слободо-Туринского сельского поселения
от                            № ++++


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ»

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» (далее – муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации. 

3. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Законом Свердловской области от 14.06.2005 года № 52-ОЗ «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;

7)Уставом Слободо-Туринского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области ("Коммунар", N 105-107, 28.12.2008.);

            8) Правилами благоустройства  территории  Слободо-Туринского сельского поселения, утверждённые Постановлением Главы Администрации Слободо-Туринского сельского поселения от 31 марта 2015 года №137;
9) Генеральным планом Слободо-Туринского сельского поселения, утвержденные решением Думы Слободо-Туринского сельского поселения от 30 июня 2014г. № 70;
10) Правилами землепользования  и застройки Слободо-Туринского сельского поселения, утвержденные решением Думы Слободо-Туринского сельского поселения от 30 июня 2014г. № 69 (в новой редакции от 17 марта 2017 года №196).
4. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические и юридические лица, а также их представители, полномочия которых подтверждаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги

5.1. Информация о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах и адресах электронной почты исполнительных органов Администрации Слободо-Туринского сельского поселения и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг:

1) в Администрации Слободо-Туринского сельского поселения (далее – Администрация Слободо-Туринского сельского поселения  ) при личном или письменном обращении по адресу: 623930, Свердловская область, с.Туринская Слобода, ул.Ленина, д.1, кабинет № 1.                 
Режим работы и график приема заявителей:

понедельник - пятница: с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов; суббота, воскресенье: выходные дни.

Приемные дни: понедельник, среда, пятница – с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов.

 2) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): на официальном сайте администрации Слободо-Туринского сельского поселения http://st-selpos.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее – Региональный портал);

 3) информация о месте нахождения, графиках приема, контактных телефонах и адресах электронной почты Государственного бюджетного учреждения  Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр): 

- телефон Единого контакт-центра 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный);

- официальный сайт учреждения в сети Интернет: http://www.mfc66.ru;

- электронный адрес (E-mail): mfc@mfc66.ru.

  Отдел Государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  в городе Туринске, расположенный по адресу: 623930, Свердловская область, с. Туринская Слобода, ул. Октябрьская, д.10.Телефон: 8(34361) 2-22-21. 

5.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалист  Администрации (далее – специалист) предоставляет заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в  Администрацию).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

5.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.4. На официальном сайте Администрации Слободо-Туринского сельского поселения размещается следующая информация: текст настоящего административного регламента с приложениями.

5.5. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

6. Заинтересованные лица имеют право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 138-ФЗ.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Предоставление разрешения на производство земляных работ».

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Слободо-Туринского сельского поселения.

9. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Слободо-Туринского сельского поселения взаимодействует с: 
- Слободо-Туринским ЛТУ Туринского ЦКТО ОАО «Ростелеком»;
- «Слободо-Туринским газовым участком» ГУП СО «Газовые сети»;

- МУП «Слободо-Туринское ЖКХ Плюс»;

- Слободо-Туринским участком ОАО МРСК Урала;

- собственниками (владельцами) земельного участка, землепользователями.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Предоставление разрешения на производство земляных работ;

2)Письменный мотивированный отказ в предоставлении разрешения на производство земляных работ. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги.

Разрешение на производство земляных работ выдается в семидневный срок со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами  указанных в пункте 12.1 раздела 2 административного регламента, получения с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов, предусмотренных в пункте 12.2 раздела 2 административного регламента.

 
 В случае получения муниципальной услуги через МФЦ исчисление срока предоставления муниципальной услуги осуществляется со дня приёма и регистрации заявления в МФЦ.  
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в  Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения письменное заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) с приложением следующих документов:

1) при личном обращении документ удостоверяющий (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта или иные документы, удостоверяющие личность заявителя) - для физических лиц;

2) свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) оригинал документа, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель); 

4) гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства, автомобильных дорог и тротуаров  после проведения земляных работ на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Слободо-Туринского сельского поселения, и земельных участках, расположенных на территории Слободо-Туринского сельского поселения, право государственной собственности на которые не разграничено, подписанное заявителем;

5) схема производства работ указанная на топографической съемке местности (для физических лиц), согласованная со службами. 

6) копия договора с подрядной организацией на восстановление нарушенного благоустройства на земельных участках находящихся в муниципальной собственности Слободо-Туринского сельского поселения; 

7) копия свидетельства о допуске к определенному виду работ, выданный саморегулируемой организацией в области строительства индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу, являющемуся ее членом;

8) копия разрешение на строительство объекта капитального строительства;

9) копия Технических условий на строительство линейных объектов;
10) договор на предоставление технического плана на линейный объект.

После проведения линейного объекта (водопровода, канализации и т.д.) предоставление копии Технического плана сооружения (исполнительной съемки) в Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения.
12.2.  Документы, указанные в п.12.1. настоящего раздела за исключением пп.2. заявитель обязан предоставить самостоятельно. Документы указанные в пп.2. п.12.1. настоящего раздела заявитель вправе предоставить по собственной инициативе. В случае не предоставления указанного документа он должен быть получен Администрацией Слободо-Туринского сельского поселениям  в рамках межведомственного информационного взаимодействия).

12.3. Специалист не вправе требовать от заявителя документов, не предусмотренных пунктом 12.1. настоящего раздела.

12.4. Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

4) документы не исполнены карандашом;

5) в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

12.5. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.
13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 12.1 настоящего раздела может быть направлено:

1) непосредственно в  Администрация Слободо-Туринского сельского поселения;

2) посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

3) в электронной форме в отсканированном виде:

- на электронную почту Администрации Слободо-Туринского сельского поселения по адресу:  sl_tur_sp1@mail.ru;
- через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги служит не полный  предоставленный перечень документов предусмотренных в пункте 12.1 раздела 2 административного регламента:

Специалист  не вправе принять решение об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по иным основаниям.

15. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается. 

16. Максимальный срок ожидания в очереди.

16.1. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет не более 15 минут.

16.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет не более 15 минут.

16.3. В случае объективной задержки продвижения очереди уполномоченное должностное лицо  Администрации, осуществляющее прием и регистрацию документов, обязано уведомить ожидающих о причинах задержки и предполагаемом времени ожидания.

17. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в  Администрации Слободо-Туринского сельского поселения, либо в МФЦ  (в случае если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

18. Требования   к    помещениям,   в   которых   предоставляется  муниципальная услуга:

1) помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

2) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов.

Помещения должны быть оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами.

Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в здании администрации для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте), а на официальном сайте 
sl_tur_sp1@mail.ru и сайте ГБУ СО "МФЦ".

Оформление визуальной и  текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах или в информационных электронных терминалах, должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

19. Требования к местам проведения личного приема заявителей:

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя, за исключением случаев коллективного обращения заявителей.

20. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- обращаться за устной консультацией и направлять письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- обращаться за получением муниципальной услуги через ГБУ СО "МФЦ";

- обращаться за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый и Региональный порталы государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

21. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, полнота предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства и стандарту комфортности;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации Слободо-Туринского сельского поселения  при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

22. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом, предоставляющим данную услугу, осуществляется в следующих случаях:

- консультирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления с необходимыми документами;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Общая продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

23. При предоставлении муниципальной услуги должна обеспечиваться возможность мониторинга хода ее предоставления, в том числе с использованием Единого и Регионального порталов государственных и муниципальных услуг и сайта ГБУ СО "МФЦ".

24. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы ГБУ СО "МФЦ" определяются пунктами 6 - 22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

25. Последовательность административных действий (процедур) приводится в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) проверка  и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;  

5) предоставление разрешения на проведение земляных работ либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на проведение земляных работ с указанием причин отказа;

6) закрытие разрешения. 

26. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

26.1. Основанием для начала административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является письменное или устное обращение заинтересованного в получении муниципальной услуги лица.

26.2. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  Управления, а также специалистами МФЦ.

26.3. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты, ответственные за консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

26.4. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации Слободо-Туринского сельского поселения (уполномоченным им лицом) и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

26.5. Результатом административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

27. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

27.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме.

27.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  Администрации.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 12.1. раздела 2 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ.

27.3. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 12.1. раздела 2 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 12.2 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса;

5) направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

27.3.1. В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

- сверяет представленные оригиналы и копии документов (за исключением нотариально заверенных), заверяет копии документов и возвращает оригиналы документов заявителю;

Документы, зарегистрированные в МФЦ, не позднее  рабочего дня, следующего за днём приема и регистрации, передаются в  Администрация Слободо-Туринского сельского поселения.

27.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления на регистрацию.

27.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо  Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы  Администрацией Слободо-Туринского сельского поселениям, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;

- иную информацию.

27.6. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов и направление их специалисту, ответственному за последующую административную процедуру, либо мотивированный отказ в приеме документов.

28. Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги указанных в пп.2 п.12.1. раздела 2 настоящего Административного регламента

28.1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, а также непредставление заявителем документов, указанных в пункте 12.1 раздела 2 настоящего административного регламента.

28.2. Специалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, не позднее 2-х рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 12.1 раздела 2 настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы о предоставлении сведений, содержащихся  в свидетельствах о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя.
29. Проверка и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

29.1. Основанием для начала административной процедуры «Проверка и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов» является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов и сведений.

29.2. Специалист  Администрации, ответственный за проверку представленных документов, в течение 1 рабочего дня проверяет их на соответствие требованиям, установленным законодательством.

29.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист  Администрации выдает заявителю бланки разрешений на осуществление земляных работ (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) в 2-х экземплярах для согласования с заинтересованными организациями и физическими лицами, а также бланки гарантийных писем по восстановлению нарушенного благоустройства после осуществления земляных работ (приложение № 5 к настоящему административному регламенту), в 2-х экземплярах договор на предоставление технического плана на линейный объект. Согласование разрешения на производство земляных работ с заинтересованными организациями и физическими лицами выполняется непосредственно заявителем в срок не позднее даты начала работ, указанной в выданном бланке разрешения. 

29.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист  Администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ.

Уведомление выдается заявителю или направляется почтовым отправление в течении пяти дней.

29.5. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Специалист  Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги передает в МФЦ по ведомости приема-передачи уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ. 

29.6. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

29.7. Результатом административной процедуры «Проверка и рассмотрение заявления  и прилагаемых к нему документов» является выдача бланков разрешения на осуществление земляных работ (аварийных земляных работ) для согласования, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

30. Предоставление разрешения на производство земляных работ либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ с указанием причин отказа.

1) Основанием для начала процедуры «Предоставление разрешения на производство земляных работ либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ с указанием причин отказа» является наличие либо отсутствие необходимых согласований с заинтересованными организациями и физическими лицами.

2) Специалист Администрации  при наличии всех необходимых согласований с заинтересованными организациями и физическими лицами  выдает заявителю согласованное разрешение на осуществление земляных работ (аварийных земляных работ).

3) Разрешение на производство земляных работ готовится в одном экземпляре:

- один экземпляр разрешения выдается лично заявителю или его представителю;

- копия разрешения подлежит хранению в Администрации Слободо-Туринского сельского поселения.
4) При отсутствии всех или части  необходимых согласований с заинтересованными организациями и физическими лицами специалист  Администрации  готовит уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ.

5) Разрешение на производство земляных работ, либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на производство земляных работ с присвоенным регистрационным номером специалист Администрации, не позднее 1 дня со дня принятия решения направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

6) Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрация Слободо-Туринского сельского поселения.

7) При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

8) Результатом административной процедуры является Предоставление разрешения на производство земляных работ либо письменное уведомление об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ.

31. Закрытие разрешения.

1) Основанием для начала административной процедуры «Закрытие разрешения» является обращение заявителя в Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения о приеме восстановленного благоустройства с предоставлением технического плана (исполнительной съемки) на линейный объект и закрытии разрешения. Обращение подается в произвольной форме письменно либо устно (по желанию заявителя).

2) Специалист принимает представленные документы, согласовывает с заявителем время выхода на место осуществления земляных работ, для принятия восстановленного благоустройства (максимальный срок выполнения 2 дня).

            3) Специалист путем визуального осмотра проверяет качество восстановленного благоустройства территории после производства земляных работ, устанавливает его соответствие требованиям Правилам благоустройства  территории  Слободо-Туринского сельского поселения, утверждённые Постановлением Главы Администрации Слободо-Туринского сельского поселения от 31 марта 2015 года №137.
По результатам осмотра  специалист  Администрации  в течение 1 рабочего дня  составляет в двух экземплярах Акт приемки выполненных работ по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения работ по строительству (ремонту) (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) (далее - Акт), который подписывается специалистом и Главой Администрации .

4) При несоответствии восстановленного благоустройства требованиям к его качеству в Акте указывается необходимость устранения нарушений, срок для их устранения, после чего один экземпляр Акта вручается заявителю, и административная процедура по закрытию разрешения приостанавливается.

5) При соответствии восстановленного благоустройства требованиям к его качеству комиссия принимает решение о закрытии разрешения, о чем указывает в Акте. После этого один экземпляр Акта вручается заявителю. 

6) Специалист  Администрации на оборотной стороне разрешения проставляет отметку о закрытии разрешения и вносит соответствующие сведения в журнал учета предоставления разрешений.

7) Результатом административной процедуры является:

- закрытие разрешения с проставлением соответствующей отметки на оборотной стороне разрешения и в журнале учета предоставление разрешений.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

32. Должностные лица и специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  требованиями муниципальных  правовых актов.

33. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой муниципального образования.

34. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами и производимых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

35. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской  области, муниципальных правовых актов, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги.

36. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования.

37. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:

- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;

- проведение текущего контроля в форме внеплановых проверок;

- проведение текущего контроля в форме комиссионных проверок.

38. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством. 

Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, по решению главы муниципального образования проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей должностным лицом органа.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

39.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги.

1) Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2) Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе.

40. Предмет жалобы.

1) Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2) Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

2.1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2.2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

2.3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

2.4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

2.5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

2.6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

2.7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана Главе Администрации Слободо-Туринского сельского поселения. 
42. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается Главе Администрации Слободо-Туринского сельского поселения заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Слободо-Туринского сельского поселения, через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

3.1.) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

3.2.) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3.3.) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

3.4) Жалобу в письменной форме можно направить:

- почтовым отправлением:

- на адрес Администрации Слободо-Туринского сельского поселения: 623930, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с.Туринская Слобода, ул.Ленина, д.1,каб.5;

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на электронный адрес:

- Администрация Слободо-Туринского сельского поселения:  
- Администрации Туринского городского округа: sl_tur_sp1@mail.ru;
- с использованием официального сайта Слободо-Туринского сельского поселения:                             http://st-selpos.ru/obraschenie/ раздел обращения граждан;
3.5) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/, и Регионального портала государственных и муниципальных услуг: http://66.gosuslugi.ru/pgu/;

4) Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ: при личном обращении,  на официальный сайт  www. mfc66.ru или по телефону горячей линии 8(800)200-84-40.

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим государственную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим Порядком органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в МФЦ.

5) передать лично:

- в Администрацию по адресу: 623930, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с.Туринская Слобода, ул.Ленина, д.1,каб.1
Режим работы и график приема заявителей:

понедельник - пятница: с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов; суббота, воскресенье: выходные дни.

Приемные дни: понедельник, среда, пятница – с 8.30 часов до 17.00 часов; перерыв на обед: с 12.30 часов до 14.00 часов.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

  5.1) Жалоба, поступившая в письменной форме, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Слободо-Туринского сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу (далее – Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.2) Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3) Записаться на личный прием к главе Администрации Слободо-Туринского сельского поселения можно по телефону 8 (34361) 2-13-89.

43. Сроки рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

2) Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.1.)   Жалоба может быть оставлена  без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

2.2.) В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

2.3.) В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

3.) Результат рассмотрения жалобы.

3.1 )По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

3.2.) При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

4.) Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

4.1.) Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения или, по желанию заявителя, в электронной форме.

4.2.) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

4.3.) Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления.

4.4.) Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.) Порядок обжалования решения по жалобе.

5.1.) Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6.) Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

 6.1.) Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

7.) Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

7.1.) Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Слободо-Туринского сельского поселения.

7.2.) Должностное лицо  Администрации Слободо-Туринского сельского поселения обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ»
Главе администрации 

Слободо-Туринского сельского поселения 

                   Сабурову Юрию Васильевичу___

                                                                                                                       (инициалы, фамилия)

от _____________________________________

________________________________________

                                                                                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

________________________________________

                                                                                                     (год рождения)
проживающего(ей): ______________________

________________________________________

________________________________________

                                                                                                                     (адрес регистрации)
                                                                                     паспорт серия _________ номер                     
              выдан                  

              _________________________________

              _________________________________

                                                                                                                  «_____»___________________20____»
________________________________________

                                                                                                       (контактный телефон)

Заявление

Заявитель _________________________________________________________________

                    (физ. лицо - Ф.И.О., наименование юр. лица,

                 Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ)

прошу дать разрешение на производство земляных работ, связанных с разрытием

грунта или вскрытием дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт

подземных  коммуникаций,  забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые

работы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (указать сети, объекты)

по улице __________________________ на участке от ___________ до __________

с _______ 201_ г. по ________ 201_ г. согласно рабочим чертежам N _________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    График производства работ

	Наименование работ
	Сроки выполнения
	Организация, выполняющая работу
	Ответственный исполнитель, Ф.И.О., должность, подпись
	Контактный телефон

	
	начало работ
	окончание работ
	
	
	

	Земляные работы
	
	
	
	
	

	Монтажные работы
	
	
	
	
	

	Обратная засыпка
	
	
	
	
	


С Правилами благоустройства территории Слободо-Туринского сельского поселения утвержденными   Постановлением  Главы Администрации Слободо-Туринского сельского поселения от 31 марта 2015 года №137, ознакомлен, обязуюсь выполнять:

___________________________________________________________________________

     (физ. лицо - Ф.И.О. (должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Адрес _____________________________________________________________________

Телефон ___________________________________________________________________

ИНН _______________________________________________________________________

ОГРН ______________________________________________________________________

КПП _______________________________________________________________________

__________________________________ ______________/________________________/

 (физ. лицо - Ф.И.О. (должность)    (подпись) (расшифровка подписи)

(наименование юр. лица) (М.П., дата)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» на территории Туринского  городского округа


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» 

Разрешение 

                               на проведение земляных работ на земельных участках

                     N ___ от ____________ 20__ года

    1. Выдано _____________________________________________________________

                   физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица,

               Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

___________________________________________________________________________

    2. Разрешается производство работ:

___________________________________________________________________________

на объекте ________________________________________________________________

наименование объекта, место проведения

по улице __________________ на участке от ______________ до _______________

с __________ 201_ года по __________ 201_ года

3. Получением настоящего разрешения лицо, которому выдано разрешение, выражает свое согласие на следующие условия выполнения земляных работ:

3.1. По окончании земляных работ в течение 3 (трех) дней территория в зоне производства земляных работ сдается по акту сдачи нарушенного благоустройства управлению городским хозяйством Администрации Слободо-Туринского сельского поселения.
3.2. Все разрушения и повреждения дорожных покрытий, озеленения и элементов благоустройства, произведенные при производстве земляных работ, ликвидируются специализированной организации, с которой заключен муниципальный контракт по эксплуатационному содержанию улично-дорожной сети.

4. В случае нарушения порядка проведения, а также сроков сдачи земляных работ, виновное лицо несет ответственность, установленную гражданским законодательством и законодательством об административных правонарушениях.

5. Отметка о приостановлении, возобновлении или продлении действия разрешения, условиях согласования разрешения.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

с __________ 201_ года по __________ 201_ года

Глава Слободо-Туринского 

сельского   поселения                 ____________                                                     Ю.В.Сабуров

                                                             М.П.

"_  _" _           _ 20_     _ года

Разрешение получил, с условиями разрешения согласен

___________________ "__" __________ 20__ года

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» 
                                                                  УТВЕРЖДАЮ

Администрация Слободо-Туринского

                                                                                                                                                       сельского поселения                                            

                                             (наименование органа местного

                                                     самоуправления)

                                                                                                                                                                                         .                                                        

  Глава администрации Сабуров  Ю.В.                                            

АКТ

сдачи-приемки выполненных работ

по восстановлению нарушенного благоустройства

"__" ___________ 20__ года

Мною, __________________________________________________________________

         (должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного специалиста

                            по градостроительной деятельности)

в присутствии заявителя (представителя) ____________________________  

__________________________________________________________________            

                       (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

осуществлен  выход  на  место  произведенных  земляных  работ  на основании

разрешения N _____________ от __________________

по адресу: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________

В результате визуального осмотра установлено: 

__________________________________________________________________

      (указывается, восстановлено ли благоустройство в полном объеме,

__________________________________________________________________

              либо перечисляются замечания к благоустройству)

_________________________________________________________________

Принято решение: __________________________________________________________

                (указывается: закрыть ордер на производство земляных работ,

__________________________________________________________________

         либо заявителю устранить замечания и предъявить восстановленное

__________________________________________________________________

         благоустройство повторно, срок для устранения замечаний)

Специалист

администрации Слободо-Туринского 

сельского поселения   

                                                                             ______________     /                           /
                                                                                        (подпись)

Заявитель                                                             

                                                                               ______________ /                           /

                                                                                         (подпись)

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на производство земляных работ» 

Главе администрации 

Слободо-Туринского сельского поселения 

                   Сабурову Юрию Васильевичу___

                                                                                                                       (инициалы, фамилия)

от _____________________________________

________________________________________

                                                                                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

________________________________________

                                                                                                     (год рождения)
проживающего(ей): ______________________

________________________________________

________________________________________

                                                                                                                     (адрес регистрации)
                                                                                     паспорт серия _________ номер                     
              выдан                  

              _________________________________

              _________________________________

                                                                                                                  «_____»___________________20____»
________________________________________

                                                                                                       (контактный телефон)

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации – для юридических лиц, ФИО – для физических лиц)

гарантирую осуществлять земляные работы при пересечении автомобильных дорог и тротуаров бестраншейным способом, восстановление нарушенного благоустройства  после осуществления земляных работ на земельном участке по адресу:_____________________________________________________________

____________________________________________________________________

в срок до ________________________.

Заказчик

________________________                  __________________________

                               подпись                                                                           Ф.И.О.

Дата «____»______________20____г.

Закрытие разрешения





Отказ в приеме документов с разъяснением причин такого отказа





Регистрация заявления и приложенных к нему документов





Прием устного заявления, первичная проверка документов (для закрытия разрешения)





Обращение заявителя в Администрацию Слободо-Туринского сельского поселения 





Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении разрешения на проведение земляных работ, в предоставлении аварийного разрешения, в продлении срока действия разрешения, в приостановлении срока действия разрешения, в переоформлении разрешения





Предоставление разрешения, предоставление аварийного разрешения, продление срока действия разрешения, приостановление срока действия разрешения, переоформление разрешения





Прием восстановленного благоустройства и принятие решения о закрытии разрешения





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов и принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и документов





Формирование и направление при необходимости межведомственных запросов








